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Como registar as séries de documentos na AT?

Para evitar evasao fiscal foram introduzidas altera¢des na lei, sendo por isso obrigatéria a comuni-
cacao prévia das séries de documentos fiscalmente relevantes a AT a partir de 01/01/2023. Para este
efeito é gerado um cédigo que sera depois usado para criar o QR Code incluido nos documentos.
Nesse sentido, antes de poder emitir documentos no ano de 2023 e em diante, sera necessario co-
municar as seéries no Portal das Finangas e obter os respetivos codigos de validagao.

Pode consultar a nova secgao de “Séries de documentos”, onde tera acesso as suas séries
e ferramentas para editar as mesmas.

1. Aceda ao menu lateral “Faturacao” » “Configuragoes” » “Séries de documentos”.
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inovidades do imobililario

;a programa para incentivar o investimento 23 junho 2020

>80 Portuguesa de Promotores e Investidores Imobilidrios (APPII) langou o “Programa Relangar” que tem como objectivo
stimento para o sector imobilidrio e colocar Portugal no caminho da retoma econémica, gerando confianca dos investidores
e estrangeiros neste sector. Os principios orientadores deste programa podem ser consultados em www.relancar.pt.

iesconhece os iméveis do Estado sob a sua responsabilidade 23 junho 2020

Seral do Tesouro e Finangas (DGTF) desconhece os iméveis do Estado sob a sua responsabilidade, revela a Inspegao-Geral de
GF) numa auditoria & Gestao do Patrimdnio Imobilidrio do Estado. IGF alerta ainda para insuficiéncias na gestéo dos iméveis do Estado,
596 desocupados no final de 2016 e diz que em cerca de 72% dos mais de 12 miliméveis registados néo constava o valor patrimonial,
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2. Vai poder visualizar as novas séries para o proximo ano e efetuar a validagao das mesmas.

Séries de documentos

Edite & valide as séries de documento de faturagao, Salba mals

Gerir Séries de documentos

Série Tipo de documento Ano Numero do Ultimo Documento Codigo de Validacio

FT2023 Fatura 2023 s
NC2023 Nota de crédits 2023 s
ACB2023 ReCiDe 2023 ’
RCBA2022 Recibo

FT202 202
RCB2021 A
NC2021 Mota de crédito 2021

Para registar as séries na AT

3. Aceda ao site da AT e pesquise por “séries documentais”.

. AT
- autoridade
tributaria e aduaneira

AAT
Agenda Fiscal

Servigos

series documentais

Resultados da Pesquisa

Resultados da pesquisa pelas palavras series documentais disponiveis no Portal das Finangas.

m Legislagao Informagao

Informacao Fiscal e Aduaneira

Apoio ao Contribuinte Comunicagao de Séries Documentais

Séries Documentais > Comunicag3o de Séries Documentais

Grandes Contribuintes

Estatisticas

Portuguese Tax System

Cidadania Fiscal

Séries Documentais
que permite a comunicagdo e consuta de Séries Documentais

Séries Documentais

\* Aceder »

Aceder »




“Comunicagao de Séries”.

4. Clique em “Aceder”, para abrir o submenu das Séries Documentais, e clique em

AT
autoridade
A tributaria e aduaneira
= MENU

Séries Documentais

Séries Documentais

Comunicagdo de Séries
Documentais

Servigos Relacionados

Todos os Servigos

Operador Econémico

Indique o que pretende efetuar (Ex: Entregar IRS)

|

@ Comunicar as minhas
il séries

Nesta drea pode registar as séries para
obtengdo do codige de validagdo, com
excegdo das séries de autofaturagdo e
séries para documentos pré-impressos

anular, finalizar ou repudiar séries

\‘ COMUNICAGAO DE SERIES

em Tipografia. Pode também consultar,

Comunicagao de Séries de
r‘ autofaturagdo com acordo
e

sta drea pode registar, consultar,
nular e finalizar séries de

Jutofaturagéo com acordo em nome do
jeu fornecedor nacional ou estrangeiro
/ou séries para serem utilizadas por
pm adquirente estrangeiro. Pode
pualmente registar, consultar, alterar ou
jnalizar o acordo prévio de
jutofaturagdo estabelecido entre sie o
pdquirente nacional.

COMUNICAGAO DE SERIES

Séries Documentais

Comunicagao de Séries
Documentais

Servigos Relacionados

Todos os Servigos

5. Vai aceder a secgao da Visualizagao de Séries:

AT
autoridade
tributaria e aduaneira

Indique o que pretende efetuar (Ex: Entregar IRS)

ao de Séries Doc itai

Séries Documentais > Ci

Comunicagao de Séries

ey Comunicagéao de Séries de
© autofaturagdo sem acordo

Nesta drea pode comunicar as séries de
autofaturagdo sem acordo, indicando as
séries que ird utilizar para emitir faturas
em nome do seu fornecedor de acordo
com enquadramento a que se destina.
Aplica-se ao sector de desperdicios,
residuos e sucatas reciclaveis, assim
como a adquirentes de cortiga, madeira,
pinhas e pinhes de casca.

COMUNICAGAO DE SERIES

do documento (ATCUD).

Os sujeitos passivos devem comunicar nesta area, antes da sua utilizagao, as séries
utilizadas para a emissdo de documentos. Para cada série e tipo de documento
comunicado é atribuido um cadigo de validagdo, que devera integrar o cédigo Unico

=_ As minhas estatisticas
—

Situagao das Séries @ Tipo das Séries @
Ativa v Todos v APLICAR
As minhas Séries [ ] Séries referentes a (i}

Sem resultados

Sem resultados
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=~ Operagdes disponiveis

E""o Registar Série

Nesta drea pode registar a série que ird
utilizar para emissdo de documentos,
com excegao das séries de
autofaturagdo e séries para
documentos pré-impressos em
Tipografia.

T~ reasTAR

E‘“o Finalizar Série

Nesta area pode finalizar uma série,
indicando o numero do ultimo
documento emitido e a justificagdo
para finalizar a série, que ja ndo pode
estar a ser utilizada.

FINALIZAR

&3 Consultar Séries

Nesta area pode consultar todas as
séries que foram registadas, incluindo
as comunicadas no ambito da
autofaturacdo e dos documentos pré-
impressos em Tipografia.

CONSULTAR

@ Repudiar

Aqui pode repudiar uma série ou uma
gama que foi comunicada em seu
nome, sem o seu conhecimento. 0
repudio origina a inutilizagdo total da
série ou da gama.

REPUDIAR SERIES/GAMAS

6. Navegue até ao final da pagina e selecione a op¢ao “Registar Série”, no botdo “Registar”.

@ Anular Série

Nesta area pode anular uma série
comunicada desde que nela ndo
tenham sido processados documentos.

ANULAR

7. Aqui podera inserir os elementos descritivos da série:

AT
autoridade
tributdria e aduaneira

= MENU

Indigue o que pretende efetuar (Ex: Entregar IRS)

Séries Documentais > C do de Séries D ntais Série

Séries Documentais

Registar Série

Nesta drea pode registar a série que ira utilizar para emissdo de documentos, com excegdo das séries de autofaturagéo e
séries para documentos pré-impressos em Tipografia. Deverd comunicar, por cada tipo de documento, a série que pretende
utilizar, de modo a obter um cédigo de validag&o com o qual ird ser composto o respetivo ATCUD.

Comunicagéao de Séries
Documentais

Servigos Relacionados

Todos os Servigos

Série @ Tipo de Série @ Classe do Documento @ Tipo de Documento @

Inserir Selecionar ~ Selecionar v Selecionar v
Inicio da Sequéncia @ Inicio Previsto de Utilizagio @

Inserir aaaa-MM-dd =z
Meio de Processamento @ Nimero de Certificado @

Selecionar w Inserir
VOLTAR CONFIRMAR



8. No menu “Série de documentos” do eGO, clique no icone “Editar” ( #" ) para abrir o
seguinte pop-up:

Editar série

SERIE @

FT2023

TIPO DE DOCUMENTO

Fatura

NUMERO DO ULTIMO DOCUMENTO

CODIGO DE VALIDAGAO

Introduza o cédigo de validagao




Exemplo completo de preenchimento para uma fatura:

9.

Séries Documentais Comunicagao de Séries Documentais Registar Série

Registar Série

Nesta drea pode registar a série que ird utilizar para emisséo de documentos, com excegéo das séries de autofaturagéo e
séries para documentos pré-impressos em Tipografia. Devera comunicar, por cada tipo de documento, a série que pretende
utilizar, de modo a obter um cédigo de validag@o com o qual ird ser composto o respetivo ATCUD

Série @ Tipo de Série @ Classe do Documento @ Tipo de Documento @
FT2023 Norma ~ Faturas e documentos retifi v Fatura v
Inicio da Sequéncia @ Inicio Previsto de Utilizagéo ©
1 2023-01-1 [z
Meio de Processamento @ Namero de Certificado @
Programa Informatico Faturacdo w 2774

VOLTAR CONFIRMAR

10. Garanta que o valor preenchido em Série corresponde aquele que surge indicado no pop-up
do eGO, e que o Numero de Certificado é 2174.

Inicio da Sequéncia @ Inicio Previsto de Utilizagdo @

20237 202

Meio de Processamento @ Numero de Certificado @

Programa Informatico Faturagao v 2174




11. Depois de clicar em “Confirmar” sera mostrada a seguinte informacgao:

Série — Consultar detalhe

Informagao geral
Seérie Tipo de Série Classe do Documento Tipo de Documento
FT2023 Normal Faturas e documentos Fatura
retificativos
Inicio da Sequéncia Inicio Previsto de Utilizagdo
1 2023-01-01
Meio de Processamento Numero de Certificado
Programa Informatico Faturagéo 2174
Data de Registo Comunicado por
2022-12-19 Préprio
Cod. Validagio Série Situagdo
XXXXXXX
VOLTAR FINALIZAR SERIE  ANULAR

12. O Cédigo de Validagao de Série sera mostrado na area destacada da imagem acima. Devera
colocar este cédigo no pop-up de edi¢cao da série no eGO como abaixo ilustrado:

[ R ———S—€—§—§—§—S—§—————————

Editar série X
SERIE @

FT2023
TIPO DE DOCUMENTO

ANO

NUMERO DO ULTIMO DOCUMENTO

CODIGO DE VALIDACAD

R0

Cancelar Guardar




13. Clique em “Guardar” e confirme a agao na mensagem de confirmacgao.

Editar série

Confirma que deseja aplicar este Cddigo de valida¢ao? Esta acao ndo
pode ser anulada.

Cancelar

14. Depois de efetuado o passo anterior, a linha correspondente a série validada devera

apresentar o valor introduzido nos passos anteriores.

Séries de documentos m

Edite & valide as séries de documento de faturagao. Salba mas,

Gerir Séries de documentos

Seérie Tipa de docurmenta Ano Nirmera do Oltime Documents Codigo de Validagao
NC2023 Nota de créditn 2023 s,
ACBZ023 Recibo 2023 s

Estes passos devem ser repetidos para todos os tipos de documentos, nomeadamente Recibos e
Notas de Crédito.



Exemplo de preenchimento de dados para Recibos:

Registar Série

Nesta area pode registar a série que ird utilizar para emissdo de documentos, com exceg&o das séries de autofaturagao e
séries para documentos pré-impressos em Tipografia. Deverd comunicar, por cada tipo de documento, a série que pretende
utilizar, de modo a obter um cédigo de validag@o com o qual ird ser composto o respetivo ATCUD.

Série @ Tipo de Série @ Classe do Documento @ Tipo de Documento @
RC2023 Normal Lz Recibos L Selecionar v
Selecionar

Inicio da Sequéncia @ Inicio Previsto de Utilizagio @

Inserir aaaa-MM-dd =] Outros recibos emitidos
Meio de Processamento @ Numero de Certificado @

Selecionar v Inserir

VOLTAR CONFIRMAR

Exemplo de preenchimento de dados para Notas de Crédito:

Registar Série

Nesta area pode registar a série que ira utilizar para emissdo de documentos, com excegdo das séries de autofaturagdo e
séries para documentos pré-impressos em Tipografia. Devera comunicar, por cada tipo de documento, a série que pretende
utilizar, de modo a obter um cédigo de validagdo com o qual ira ser composto o respetivo ATCUD.

Série @ Tipo de Série @ Tipo de Documento @
NC2023 Normal v Faturas e documentos retifi v ‘ Selecionar v

Selecionar
Inicio da Sequéncia © Inicio Previsto de Utilizagio @ Fatura
Inserir aaaa-MM-dd =) Fatura simplificada

Nota de débito

Meio de Processamento @ Numero de Certificado @

Selecionar w Inserir Fatura-recibo

VOLTAR CONFIRMAR

IMPORTANTE: Tenha em conta que as Séries podem n&o corresponder aos exemplos
apresentados acima. Deverdo sempre ser utilizados os valores apresentados no pop-up de edi¢cao

da série eGO.

SAIBA MAIS EM
https://academia.egorealestate.com

@ suporte@janeladigital.com
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