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10 Passos Essenciais

Passo 3: Como inserir imoveis?

A insercao de imoveis no eGO é feita de modo facil e simples pelo utilizador.

Para isso devera realizar os seguintes passos:

1.Na barra lateral esquerda abra o menu ‘Imoéveis’ e depois selecione a opcao ‘Novo

Imoével’ no canto superior direito;

PESQUISAS PERSONALIZADAS o

Novo imdvel

Crie uma pesquisa

Q Minha Reda Nove empreendimento e o
Novo imavel Agéncias [[UIIEEN
&« (123 4 5 51 = Ordenar por To
Utilizadores / Equipas
O selecionartodos Limpar Publicar no Site / Portals ~ Associaretiqueta  Enviarporemall Apagar Imprimir  eee e e e )
. Estado Usade
O Fracao Apartamento T110T_5619_A Disponivel  86% (D & @& of SR
Disponibilidade Dizponive
Empreendimento Caldas 101 Em Prospecg
Santo Onofre e Serra do Bouro, Caldas da Rainha Negéclo Venda Arrendzamento
venda’ 50000 € S 1lzlalals|e:
Estado Novo Areauti 112,26m?  Areabruta 122,56m?  Areaterreno 1235,59m?
Apenas
Ana Agostinho
# associar etiqueta ® Cerir MLS s i
Rating doimével Classe 1
Mnrada/Dranriatérin = 1 Anartinidadac - Emnraandimeantn - HictArirn da Drarne - N

2. Preencha a ficha com toda a informagédo relativa ao Imével, comece por colocar a
identificacdo do imdvel, a sua ‘Localizacdo’, a ‘Referéncia Cadastral’ e o ‘Tipo de

Negocio’;

Criarimével =- Cancelar [ECIEEEGLEE]
NATUREZA DISPONIBILIDADE REFERENCIA ESTADO
Escolhaanatureza v Escolhaadisponibilidade v v Escolha o estado v
Imoveis Locallzagao @ Usar a minha localizagao actual
Pesquisa por campos  Pesquisa livie
—— ra
La
PAlS DISTRITO CONCELHO FREGUESIA ZONA 55
- /s
Portugal v Leiria v Leiria v Leiria, Pous v (Escolhaa v N =
n3
3
MORADA NUMERO sl
) ¢< F
Rua Miguel Torga Q L
s s
S ho3
CODIGO POSTAL ESCADARIA FRACAO
2400 O Uttimo andar
-
i
Leaflet | & OpenStreetMap
Referéncla Cadastral
REFERENCIA AREA CIRCUNDANTE
Escolha a area circundante v
LI Venda + Adicienar Prego
VALOR PREGO POR M2 (AREA BRUTA) -
€ € Maisopgoes

[ Arrendamento
VALOR PREGO POR M2 (AREA BRUTA)

Mais opgoes

+ Adicionar Prego

X



2.1 De seguida adicione outros Tipos de Negdcios e a Descricao do imovel;

~ Outros Negéclos

a Trespasse + Adicionar Prego
[J ced.P.Contratual + Adicionar Prego
[J cedeéncia de Quotas + Adicionar Prego
[ Permuta + Adicionar Prego
O Leliao + Adicionar Prego
[J Arrendamento temporario + Adicionar Prego
[ Aluguer com Garantia + Adicionar Prego

Descrigéo do Imével

TiTULO @

Sif EPoruguss(Portugal) wm BN M = = 10 D

LIMITE DE CARACTERES 0/60

DESCRICAD

S Erortugues(Portugal) wm BN = = = 1) D

LIMITE DE CARACTERES 0/500

2.2 Adicione Fotos ao imével e outros Tipos de Multimédia;

W Guardar imével
Fotos I =+ Adicionar Foto
Sem fotos, clique aqui para adicionar
I Fotos 360° + Adicionar Foto 360° | @ I

~ Mals multimédia

Logétipos + Adicionar Logétipo | @
Plantas + AdicionarPlanta @
Folhetos + Adicionar Folheto | @
Videos + AdicionarVideo @

Urls + AdicionarUrl




2.3 Adicione o ‘Proprietario’, ‘Angariador’ e ‘Certificacdo Energética’ e o
‘Contrato de mediacao’

=+ Assoclar contacto

PROCURAR CONTACTO

1 Q  ouCrieumnovocontacto

Angarlador

PROCURAR CONTACTO

1 Q  ouCrie um nove contacto

Certificacao Energética

CERTIFICAGAG ENERGETICA CERTIFICABO H.o EXPIRA EM
Escolha a Certificacio Energética v
CONSUMO DE ENERGIA EMISSOES DE CO2
kWh/m kgCO2/mz

Contrato de mediacao + Adicionar contrato digitalizado | @

DATA DE INICIO OATA DEFIM AVISAR FIM DE CONTRATO @
. () Renovaco automatica
[ (] Semalerta v =
MINHA AGENCIA COMERCIALIZADO POR TERCEIROS
® Regimeaberto O Exclusivo O Concorréncia O Proprietario
[ e |
Outras Caracteristicas
eeee——

Licenga de Habitagao

NUMERQ oATA EMITIDA EM (CONCELHO)
CONDOMINIO / DESPESAS COMUNS i TAXA DE RECOLHA DE LIXG caucho GARANTIA BANCARIA
€ € €
DURAGAO DO CONTRATO OPGBES DE VA REGIME DE VA
Opcaes de IVA v VA Em Vigor v

2.4 Escolha o site e os portais para onde o imovel serd Publicado, e escolha a
opcdo de publicacdo da morada do imdvel.

Publlcaﬁao Eara Portals

PUBLICAR MORADA DO IMOVEL

Publicar apenas codigo postal apenas nos portais que as: v Publicar gfibrreferenciacao do imovel [ ocultar pregos do imovel (sob consulta) @

Nao publicar morada nem cadigo postal

ENVIADO &
Publicar morada e cédigo postal do imével para todos os portais
Publicar apenas codigo postal para todos os portais Sem limite
Publicar morada & codigo postal apenas nos portais que assim o exigem .
Sem limite
Publicar apenas codigo postal apenas nos portais que assim o exigem
[ {9 626-18.epegorealestate.com Sem limite
[ 9 626-18epegorealestate.com 10 Sem limite
[ 9 626-17.epegorealestate.com Sem limite
[ 9 626-16wpegorealestate.com Sem limite
~ Definigdes avancadas
Dados de gestao
+ Seleccione um empreendimento
Vendedor
PROCURAR CONTACTO
1 Q ou Crie um novo contacto
Outros contactos =+ Associarcontacto
PROGURAR GONTAGTO TIPO
1 Q ou Crie um nove contacto Cliente v




2.5 Indique se o

imovel tem

‘Placa Publicitaria’,

‘Comissoes’,

‘Outras

Caracteristicas’, os '‘Dados Privados’ e consegue sempre acrescentar ‘Mais

informacgoes’.

Placa publicitaria

TIPO DE PLACA PUBLICITARIA

Escolher tipo de placa publicit

{3 REFERENCIA

v

RESPONSAVEL

Quem & o responsavel ~

VERIFICAR/REMOVER

[ Removida

Comissoes

Comissao da agéncia

VENDA

VENDA

VENDA

Outras Comissdes

PROCURAR CONTACTO

1

O Aplicar configuragao geral

Comissdes dos angariadores

Comissdes dos vendedores

@ Configurar comissoes para este imével

ARRENDAMENTO

ARRENDAMENTO

ARRENDAMENTO

COMISSAD

+ Adicionar comissao

MLS / Comissoes de agénclas partilhadas

MLS / Partilhas

VENDA

+ Adicionar comissao

ARRENDAMENTO

Qutras Caracteristicas

[ Casa Aberta

Ocupagio

Selecione uma opgao

MEGOCIO

Escolha a finalidade

AREA BRUTA - VALOR POR M=

v

Ocupada par

valor darenda

N efinid: Selecione uma opga

VALOR DE RESERVA

AREA UTIL - VALOR POR M*

VALOR DA HIPOTECA

VALOR DA RENDA POR M=

De atg

ORIGEM / SUB ORIGEM

‘Origem / Sub origem W

VALOR DE ESTACIONAMENTO




Dados Privados

Registode propriedade

CONSERVATGRIA REG. PREDIAL

08 0 NUMERG

ARTIGO MATRICIAL EXPIRA EM AVISAR Fil1 @
Sem alerta ~
CADERNETA REGISTO PREDIAL DATA EXPIRA EM AVISAR FiM @
=) =] Semalerta v
AREATOTAL AREA DESCOBERTA AREA COBERTA
m2 m? m?
Caderneta predial Urbana
CODIGO DE ACESSO AREA TOTAL TERRENO AREA BRUTA PRIVATIVA AREA BRUTA DEPENDENTE
m2 m? m?
AREA IMPLANTAGAO EDIFICIO
me
Escritura
Ne BE ESCRITURA NUMERO DA APOLICE VALIDADE DE SEGURO
=)
Licenga de Construgéo
NUOMERO DATA EMITIDA EM (CONCELHO)
9 Q
Mais informagdes

CONDICIOMANTES

CONDIGOES DE FINANCIAMENTO

EE | BB Portugueés (Portugal)

seNEFicios @

0BSERVAGOES @




2.6 Caso seja um imdvel com Aluguer de Temporada crie ou escolha o modelo a
aplicar, indique também se o imédvel esta alocado a uma equipa especifica. Por fim,
defina também quem pode ver e editar este imdvel.

Aluguer de ternporada 4 Criar novo modelo
O] Algarve 1 # Editar [2; Criar novo a partir deste modelo (1]
[ Foz_1 # Editar [ Criar novo a partir deste modelo [i1]
[ Alquileres 2017 # Editar [ Criar novo a partir deste modelo o
I_] Summer Holidays # Editar [P} Criar novo a partir deste modelo [i1]
[ Algarves # Editar [} Criar novo a partir deste modelo [1]
(] Teste Portais # Editar [ Criar novo a partir deste modelo 1]
) Temporada 1 & Editar [P; Criar novo a partir deste modelo [i1]
|_| Rde Janeiro # Editar [?; Criar novo a partir deste modelo 1]

Emall de resposta automatica ©

Pedido de Contacto &

® Enviar email padrao O Nao enwiar email O Enviar email personalizado Sem registos para mostre
RESPONSAVEL EQUIPA
Todos w Escolha a equipa w

* Quem pode ver este imével

® Todos O Apenas eu O Apenas




3. Depois de preencher todos os dados necessarios para a criacdo de um imdvel, clique
num dos botdes ‘Guardar imovel' (no final da pagina ou no canto superior direito
da pagina). Podera visualizar o imdvel recentemente criado no separador

‘Imoveis’.

Criarimovel =- Csncir Guardar imével |

oBSERVACOES @

» Quem pode editar este imével &

Guardar Imével

Saiba mais em: http://academia.egorealestate.com

Questoes: support@egorealestate.com




