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Passo 2: Como criar utilizadores?

O gestor da aplicagao tem a possibilidade de criar novos utilizadores com acesso ao eGO.

Antes de criar um novo utilizador, de ndo se esquega que em primeiro lugar tem de criar o e-mail
para o mesmo. Veja como em:

https://academia.egorealestate.com/software-imobiliario/como-criar-alterar-e-apagar-contas-de-email/

Para isso, devera realizar os seguintes passos:
1. Aceder a opcao 'Mais' no menu lateral do seu ego;

106 Oportunidades PESQUISAS PERSONALIZADAS

Crie uma pesquisa

Q <
PESQUISA RAPIDA
@ av
‘Oportunidades
&|1]2/3/a|/s5/-8|> ordenarpor v HH E » Utilizadores / Equipas
O selecionartodos Limpar Associar etiqueta Remover etiqueta  Enviar porema primir s
Estado At
O Vvenda Apartamento 83% @ G} < ¥ Tipo 4
sco hé 38 minutos ate B
"y Et:
magda matias [ (Potencial Cliente) {l“ Loja T1 104 5564 =pa
98000022 ¥ Foz do Arelho, Caldas da Rainha
magda.matias@janeladigital.com lj"' venda 145000 € ETIQUETAS de Agéncia de Testes
Procura tamento, Novo, em Brito, Guimarae B 140000€ A
# Associar etiqueta = LojaTi D
586-36.ep.egorealestate.com E
.
Nuno Gomes ’ M

O Vvenda Apartamento em 83% O 4 e X

43minutos Sta)

magda matias [[] (Potencial Cliente) m Apartamento T1 seoE2e070P28233235 B4 .
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2.1 Selecione agora a opgao ‘Criar novo utilizador’

Q

Apagar Blogquear

[0 o0seleccionados  Selecionartodos Limpar selegéo

L.Alfredo Costa (Gestao Agéncla 1) # Editar & Criar nova password <@ Gerir visibilidade entre utilizadores @ Apagar
O alfredocosta@scre.com

3. Preencha os dados do utilizador como e-mail de login, primeiro e ultimo nome,
fotografia e informacdes complementares que considerar.

Criar novo utilizador Cancelar

EMAIL DE LOGIN

PRIMEIRO NOME ULTIMO NOME
e Ihid
TITULO PROCURAR EMPRESA NICKNAME

1 Q

Preencha também os campos ‘Detalhes’ e ‘Mais detalhes’ e selecione os sites/portais
para onde podera fazer divulgacao.

* Detalhes
Escolher pais v 244685346
DOC. IDENTIFIGAGAD DOC. IDENTIFICAGAD EMITION EM DOC. IDENTIFICAGAD EXPIRA EM
14812015 200032018 =] 20/03/2023 =]
DATA DE NASCIMENTO aénero
1210411094 =) Femining v
EsTaDocvL REGIME DE CASAMENTO
Casado{a) v Escolha um ~
conge
F Q  oucrieumnovocontacto
Tipo + adicionar ipo
Escolha um lipo ~
idioma + aa
Escolha um idioma v
Mais detalhes
oesERvACDES FORMAGAO ACADEMICA
B rouguesiporugal  SE = 11 D B rouguis porugaly | SE W 11 D
canmeRa

B Fotguesortugal) B W 11 D

Publicagéo para Site / Portais

O @ 15787- Lopogorsalestatocom




4. Configure os ‘Dados de Contacto’, com a morada, contactos de telefone e restantes
campos que achar pertinente. Em “Mais redes sociais” podera indicar as redes
sociais onde o utilizador se encontra presente.

~ Dados de contacto

Morada + Adic
MORADA CODIGO POSTAL
Trabalho v
PAIS DISTRITO CONCELHO FREGUESIA
Portugal v (Escolha odistrito) v Dependente do distrito v Dependente doconcelho v Dependente da freguesia v
9 Localizacao
Telefone et
NUMERO TELEFONE
Trabalho v
Emall + A
EMAI
Trabalho ~ = Bloguear cor

¥ Mais redes sociais

5.Configure os Dados Privados/Permissdoes, com ‘Assinatura de email’, os
‘Objetivos’ do novo utilizador.

~ Dados Privados / Permissoes

RENOVAR PALAVRA PASSE / MESES

1 v

Autenticacao

N TELEMOVEL

Gestéo de emall

DOMINIO DE EMAIL SERVIDOR DE ENVIO DE EMAIL
Aut
MINISTRADOR
Assinatura de emall
B /I U & x ¥ £ E & & 5 =T E E A «
Fons 1 Estilos v = ¢ a8 =
<« Codigo-fonte
Objetivos
ANO
2021 v 12 v
L EN E GARIA| LORD

Adicionar



Altere os itens que estdo visiveis no ‘Dashboard-Agenda’, bem como as ‘Notificacoes’
e ‘Alertas’ recebidos pelo utilizador.

Visibllidade Dashboard - Agenda @

Agéncia do més

Campanhas

Contactos com Visita Pagina Web
Iméveis

Leads por avaliar

Newsletters

Oportunidades

Oportunidades sem preferéncias

Ultimas vendas

Notificacoes

Angariagao de um novo imavel

Leads & sua responsabilidade

Nova mensagem via Chat Externo

Novo processo para seguimento

0s meus imdveis com alteracao de disponibilidade
Os meus iméveis partilnados através do Messenger
0s meus imdveis publicados em portais

Rececao de documentos assinados

Visitas ao site da agéncia

Alertas

Receber notificagdes de tarefas por email
O Entregar novas propostas & sua responsabilidade

[ Receber novas mensagens por email

[ Receber notificagées quando um imével a sua
responsabilidade & enviado por email por outro utilizador.

[ Receber balango diario de newsletter bloqueadas

[ Receber notificagées das minhas oportunidades a
arquivar

SE QUISER RECEBER AS NOTIFICACOES NOUTRO
EMAIL QUE NAQ O DE LOGIN

Aniversarios de contactos

Consultores do més

Criagao de processos

Imdvels 4 sua responsablliidade a expirar
Links tteis

Noticias

Oportunidades com imoveis cruzados
Questionarios

Visitas

As minhas oportunidades com novas propostas/contra-
propostas

MNova call no processofoportunidade

Nova noticla ao dashboard

Novo servigo para seguimento

Os meus imdveis partilhados através de email

Os meus imoveis partilhados atraves do Telegram
Pedidos de assinatura rejeitados

Tarefas agendadas para o proprio dia

Receber balango diario de tarefas por email @
[J Receber notificagoes de leads/oportunidades por email

[ Receber notificagdes de novos imdvels disponiveis por
email

[ Receber notificacao de alteragdes de disponibilidade
"Por validar" de imodveis por email

O Receber notificagdes de alteragdes de estado da
proposta por emall

[0 Receber notificagdes de iméveis cruzados com
oportunidades a 100%. @

Apresentacoes

Contactos

Gestao processos

Imovels sem atividade
Mensagens

Novas angariagoes
Oportunidades nunca editadas

Tarefas

Baixas de preco de imovels da agéncia

Nova mensagem

Movo imdvel cruzado com oportunidades ativas

Os meus imovéis associados a oportunidades

0s meus imoveis partilhados através de SMS

Os meus imoveis partilhados através do WhatsApp
Promocao de leads 4 sua responsabilidade

Videos dos meus Imovels partihados no YouTube

[ Entregar leads/oportunidades & sua responsabilidade
[ Receber balango diario de leads por email

[ Receber notificagdes de alteragdes de disponibilidade
de imdveis por email (angariador, vendedor)

[ Receber notificagao de alteragoes de disponibilidade
"Disponiveis™ de imdveis por email

[ Receber notificagoes das oportunidades a arquivar




6. Defina as permissdes que o utilizador devera ter no eGO;

Permissdes

LIMITAR O ACESSO AQ HORARIO DE TRABALHO @

Expandir todos  Selecionar todos

Andlise comparativa de mercado Gestao de Processos Questionarios

» Arrendamentos b Imovels } Relatorios

» Campanhas b Leads * Rotelros de visitas
»  Configuragoes * Newsletters » Suporte

» Contactos + Oportunidades » Tarefas

»  Emarketing » Partilha » Utilizadores

» Escaladeservico b Perfll ou Avallago de Imévels » Websites

Etiquetas Portfolio

7. Para finalizar, clique em ‘Guardar’ no canto superior direito
Criar novo utilizador Cancelar
EMAIL DE LOGIN
PRIMEIRO NOME ULTIMO NOME
a @

TITULO PROCURAR EMPRESA MICKNAME

1 Q

O utilizador criado ira receber na sua caixa de correio um email automatico com os
dados de acesso ao eGO Real Estate (username e password) e poderd comecar a
utilizar a aplicacao.

Saiba mais em: http://academia.egorealestate.com

Questoes: support@egorealestate.com




