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Centro de Formacdo eGO Software Imobiliario

Como configurar o servigco de email Gmail?

O utilizador do eGO tem a possibilidade de configurar a sua conta de email de

forma a sincronizar a gestao do email eGO com o seu Gmail.

Para isso, devera realizar os seguintes passos:

1. Iniciar sessao na sua conta Gmail;

Iniciar sessao para continuar a utilizar o Gmail

Ema

k|

Palavra-passe

Iniciar sessao

Manter sessdo iniciada  Frecisa de ajuda?

2. Clicar na roda dentada no canto superior direito e selecionar a opcao ‘Definicoes’;
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Densidade de apresentagdo:

Configurar a caixa de entrada

O separador Principal esta vazio

Nesta secco, serdo apresentadas mensagens pessoais e mensagens que ndo aparecam Definiges
noutros separadores Temas
Para adicionar ou remaver separadores, clique em definicfes da caixa de entrada Ajuda

selecionar a opcao ‘Adicionar outro endereco de email que possua’;

Definicdes

Geral Marcadores Caixa de entrada

Alterar definigbes da conta:

Importar correio e contactos:
Saiba mais

Enviar correio como:

{Utilize o Gmail pars enviar 3 partir dos seus outros
endarapos de email)

Saiba mais

Ver correio de outras contas
(utilizando POP3):
Saiba mais

Esta a utilizar o Gmail para trabalhar?

Conceder acesso a sua conta:
(Permits que terceiros leiam e enviem comsio am s2u
nome)

Saiba mais

Adicionar capacidade de
armazenamento extra:

Contas e importagdo Filtros Encaminhamento e POP/IMAP Chat Clips da Web Labs Off-line

Alterar palavra-passe
Alterar as opcées de recuperacdo de palavra-passe
Outras definicdes da Conta Google

Importar de contas do Yahoo!, Hotmail, Sapo, ou de outros webmails ou contas POP3.

Importar correio e contactos

Formagéao Jd <formacacego@gmail.com=

Adicione outro enderego de email que possua

Adicionar uma conta de email POP3 que possua

As empresas podem dar mais poder ao seu email com o Gmail for Work. Saiba mais
Adicionar outra conta

@ Marcar conversa como lida quando for aberta por outras pessoas
=) Marcar conversa como nao lida quando for aberta por outras pessoas

Esta atualmente a utilizar 0 GB (0%) de 15 GB.
Precisa de mais espaco? Adquirir armazenamento adicional

3. Aceder ao separador ‘Contas e importacao’ e, na opgao ‘enviar correio como’,

Temas



4. Ird surgir uma nova janela onde devera preencher os campos ‘Nome’ (nome que
deseja atribuir a conta) e ‘Endereco de email’ (email que pretende associar a sua
14

conta Gmail). Apés o preenchimento dos campos, selecione a opgao ‘Passo seguinte

para continuar;

Adicione outro enderego de email que possua

Introduza informagdes sobre o seu outro enderego de email.
{0 seu nome e o endereco de email serdo apresentados no comeic que enviar)

Mome:

Endereco de email: @egorealestate.com

Tratar como um alias. Saiba mais

Indicar um endereco "responder 3" diferente(opcicnal)

I Cancelar I I Passo seguinte »




5. De seguida, ird surgir uma nova janela onde devem ser preenchidos os seguintes

campaos,

Adicione outro enderego de email que possua

Enviar correio através do servidor SMTP

Configure o0 seu cormreio para gue seja enviado através dos senvidores SMTP de egorealestate.com
Saiba mais

Senvidor SMTP: webmail egorealestate.com Porta: 25 =~

Mome de utilizador: exemplo@exemplo.com

Palawra-passe’ essessesssee

Ligacdo protegida através de TLS({recomendado)
Ligacdo protegida através de 3SL

@ Ligacdo ndo protegida
Decidiu utilizar uma ligagio nao protegida para ligar os servidores do
Gmail ao seu fornecedor. Tenha em atengao que o conteido que esta
a enviar pode ser visualizado por terceiros. Saiba mais.

Cancelar | | = Anterior ||§Aﬂiciunarcunta »

- Servidor SMTP: preencher com ‘webmail.egorealestate.com’

- Porta: selecionar a opgao ‘25’ (ird surgir a indicacao ‘ligacao nao protegida’)
- Nome de utilizador: preencher com o seu email completo

- Palavra-passe: preencher com a sua palavra-passe do email

- Conexao: selecionar a opgao de ‘Ligacao nao protegida’



6. Posteriormente,

no separador “Consultar o correio de outras contas” selecione

“Adicionar uma conta de correio”

Definicoes

Geral Marcadores Caixade entrada Contaseimportagao Filtros e enderecos bloqueados Encaminhamento e POP/IMAP

Suplementos Conversar no

Alterar defini¢cdes da conta:

Utiliza o Gmail no trabalho?

Importar correio e contactos:
Saiba mais

Enviar correio como:

(Use o0 Gmail para enviar correio a
partir dos seus outros enderegos
de email)

Saiba mais

Consultar o correio de outras
contas:
Saiba mais

Conceder acesso a sua conta:
(Permite que terceiros leiam e
enviem correio em seu nome)
Saiba mais

Adicionar capacidade de
armazenamento extra:

chat ereunir Avancadas Offline Temas

Alterar palavra-passe
Alterar as opgOes de recuperagdo de palavra-passe
Outras definigdes da Conta Google

0 Google Workspace oferece as empresas email oseunome@example.com, mais armazenamento e
ferramentas administrativas. Saiba mais

Importar de contas do Yahoo!, Hotmail, Sapo, ou de outros webmails ou contas POP3.
Importar correio e contactos

Formagao Jd <formacaoego@gmail.com> editar informagéo

Adicionar outro enderego de email

Adicionar uma conta de correio

Adicionar outra conta

Marcar como lida
@® Marcar conversa como lida quando for aberta por outras pessoas
() Marcar conversa como ndo lida quando for aberta por outras pessoas

Informacdes do remetente
@ Mostrar este enderego e o remetente ("enviado por..")
() Mostrar apenas este enderego (formacaoego@gmail.com)

Esta atualmente a utilizar 0 GB (0%) de 15 GB.
Precisa de mais espago? Adquirir armazenamento adicional



7. Introduza o endereco de email que pretende adicionar.

Adicionar uma conta de correio

Introduza o enderego de email que pretende adicionar.

Endereco de email: [axemplo@exemplo.com |

| Cancelar || Seguinte » |

8. Selecione a opcao “Importar emails da minha outra conta (POP3)

Adicionar uma conta de correio

Pode importar emails do endereco email@egorealestate.com para a sua caixa de entrada
do Gmail ou ligar as contas através do Gmailify. Com o Gmailify, mantém ambos os
enderecos de email mas pode gerir os emails dos dois enderecos na sua caixa de
entrada do Gmail. Mais sobre o Gmailify

O Gmailify nao esta disponivel para este fomecedor.
® Importar emails da minha outra conta (POP3)

| Cancelar || «Anterior | Seguinte » |




9. De seguida, introduza as definicdes de correio.

Adicionar uma conta de correio

Introduza as definicdoes de correio para exemploi@exemplo.com. Saiba mais

Endereco de email: exemplo@exemplo.com

Mome de utilizador: | exemplo@exemplo.com |

Palavra-passe:

Servidor POP: |webmail.egorealestate.com| | Porta:

[_| Deixar uma copia da mensagem obtida no servidor. Saiba mais

— Utilizar sempre uma ligacao protegida (SSL) ao obter cormeio.
— Saiba mails

FRREARERNEARE |

[ Marcar mensagens recebidas:| exemplo@exemplo.com V|

[_| Arguivar mensagens recebidas (ignorar a caixa de entrada)

| Cancelar || = Anterior |[ Adicionar conta » ]

Por fim, ao ‘Adicionar conta’ sera solicitado um ‘Codigo de verificacao’ que tera sido

enviado para o email adicionado. Devera introduzir o cédigo que recebeu e confirmar o
mesmo.

Saiba mais em: http://academia.egorealestate.com

Questoes: support@egorealestate.com
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