QAcademia

Centro de Formacio eGO Software Imobiliario

Como adicionar ficheiros as etapas?

O gestor do eGO tem a possibilidade de adicionar ficheiros diretamente na timeline de

etapas das Oportunidades ou Processos.

Para adicionar ficheiros as etapas devera fazer os seguintes passos:

1. Aceda ao separador ‘Oportunidades’ e escolha uma Oportunidade;

2. Na linha do tempo aceda ao botado ‘gerir etapas’ ™ ;

Venda, VEN_680 100% m E

sexta-feira, 15 fevereiro 2019

255000€
Dinis Costa D
(, . 963257485 . ISITA PROPOSTA CPC AGENDAMENTO E ESCRITURADO
Oportunidades cd-7@mail com = = ®
Ha 1 minuto
CHAT EXTERNO + Criar acesso externo
QUE IMOVEL PROCURA (PREFERENCIA) # Editar Preferéncia IMOVEL ELEITO x Remover

Apartamento T2 + 1

Lumiar, Lisboa @ Vendido

Venda: 260 000€

Area util Area bruta Area terreno
200 m*

Procura Apartamento. para Venda, entre 2 Quartos a 3 Quartos, até 320000<€, em Lisboa,
Lisboa

cnenos

WREk Apatamento T3 Aps 28402 4 - . R




3. Escolha qual o tipo de etapa que pretende alterar;

Alterar as etapas das oportunidades

Alteragfes as etapas sdo transversais a toda a agéncia. Por exemplo, se alterar "Finalizagdo de Venda" para
"Finalizagdo de Comercializacdo” todos os utilizadores da aplicagdo verdo os items marcados como
“Finalizac8o de Venda" alterados para "Finalizagdo de Comercializac8o”. E aconselhavel que fale com os
seus colegas de trabalho antes de fazer este tipo de alterages.

b Etapas de Angariagao

b Etapas de Arrendamento

b Etapas de Venda

Vamos utilizar como exemplo as etapas de uma Oportunidade de Venda

4. Cligue em ‘Gerir etapas’;

HT
Alterar as etapas das oportunidades
Alteracdes as etapas sdo transversais a toda a agéncia. Por exemplo, se alterar "Finalizacdo de Venda" para
"Finalizagdo de Comercializacdo” todos os utilizadores da aplicacdo verdo os items marcados como
"Finalizagdo de Venda" alterados para "Finalizacio de ComercializacSo”. E aconselhavel que fale com os
seus colegas de trabalho antes de fazer este tipo de alteragfes.
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5. Escolha em qual das etapas pretende adicionar os documentos;

Alterar as etapas das oportunidades de Venda

Por Tratar

1° contacto

Envio de informagao

Visita

Proposta

CPCV

Agendamento Escritura

Escriturado

Nova etapa

6. Vera um separador ‘Documentos’ e clique em ‘Adicionar documento a etapa’;

Nome da etapa

Alterar as etapas das oportunidades de Venda

e} Por Tratar

[#] Envio de informacéo

e} Visita

(o] Proposta

o} CPCV

e} Agendamento Escritura

s} Escriturado

@ MNova etapa

Nome da etapa

19 contacto

Triggers

Checklists

contacto tif  Obrigataria

envio email  Criica

Documentos

Questionarios

Avaliacao de Visita e Visitante

Selecione checkpoint

Selecione checkpoint '

< Adicionar trigger a etapa

Adicionar checklist
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-::) Adicionar documento a etapa
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NOTA: Os documentos deverao estar previamente carregados na pasta para
poder ser feito o seu upload ‘Como criar pastas nas Oportunidades’

7. Escolha de entre as pastas disponiveis a pasta onde esta o ficheiro a ser
carregado;

Alterar as etapas das oportunidades de Venda

Por Tratar

Visita

Proposta

cPcv

Escriturado

Nova etapa

Nome da etapa

1° contacto

Envio de informagao

Triggers

Checklists

contacto tif  oprigataria

envio email  critica

Agendamento Escritura

Documentos

Docs ~

Oportunidade

Docs

Escritura

Financiamento
QL Contacto

Identificagdo

RGPD

Selecione checkpoint
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8. Podera ainda definir se pretende que essa acdo seja ‘Obrigatoria’ ou ‘Critica’;

Documentos

Docs

O Obrigatdria

L] critica

=3 Adicionar documento & etapa

v


https://academia.egorealestate.com/software-imobiliario/como-criar-pastas-nas-oportunidades/

9. Vera que na etapa ja se encontra definida a insercao do documento como campo
a completar a oportunidade;
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Saiba mais em: http://academia.egorealestate.com

Questoes: support@egorealestate.com
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