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Como criar e exportar relatorios?

O utilizador do eGO tem a acesso a um conjunto de relatérios predefinidos, referentes
a Oportunidades, Imdveis, Contactos etc.) Tem ainda a possibilidade de criar relatérios

personalizados e exporta-los em ficheiros xIs (Excel).

Ao criar relatérios, podera aceder aos dados pretendidos mais rapidamente e guarda-

los no seu computador em ficheiros xls.
Para aceder aos relatorios ou criar um relatério siga estes passos:
1. Aceder ao separador desejado, por exemplo ‘Imaoveis’;
Nota: Cada separador tera os seus proprios relatérios: Os relatérios criados no

separador 'Imoveis' apenas estardo visiveis neste separador e sé conterdo dados

relativos a este.
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2. Para criar um relatério, clicarem e depois em ‘Relatérios’;
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3. Vera um conjunto predefinido de relatérios, que podera utilizar e extrair a sua

vontade.
Relatorios X
B Exportar imaveis B Imoveis sem caracteristicas
B Imdveis sem oportunidade B Estatisticas dos portais
B Imoveis vendidos por localizacdo B Imoveis vendidos por localizagdo e comissdes
E) Estatisticas gerais E) Imdveis publicadas
B Awvaliagdes B Fichas de visita
B Perfis de imdveis B Resumo visualizagies
B Registo de chaves B Estatistica Pagina Internet

Fechar Criar relatério




4. Por exemplo selecionou o relatério de Estatisticas dos portais, ao clicar surgira a
opcao de abrir/guardar o documento em Excel. Clicar em ‘OK’ para gerar/guardar o

documento.

Relatorios X

Optou por abrir:
B Exportar imdveis
I@ Report_Realestate_Portal_Statistics 20200313125147_3310.xlsx

que € um: Microsoft Excel Worksheet (2,4 KB)
B Imdveis sem opori) de: https://media.egorealestate.com

0 gue deve o Firefox fazer com este ficheiro?

B Imdveis vendidos e comissdes

(®) Abrir com | Excel (predefinicdo) o

() Guardar ficheire

[E Estatisticas geraig

[ Memorizar opgio para este tipo de ficheiro.

B Awaliacdes

OK Cancelar
E Perfis de imdveis R TS T T YT OGN Ol T
B Registo de chaves B Estatistica Pagina Internet

Fechar Criar relatdrio

O relatério é imediatamente gerado, ou guardado dependendo da opcdo escolhida.




5. A qualquer altura podera criar um relatério personalizado de acordo com as suas

preferéncias. Clique em ‘Criar relatoério’;

Relatorios

B Exportar imdveis B Imdveis sem caracteristicas
B Imdveis sem oportunidade [E) Estatisticas dos portais

B Imadveis vendidos por localizacdo B Imoveis vendidos por localizacdo e comissdes

E Estatisticas gerais E !mdveis publicados

B Awaliacdes B Fichas de visita

B Perfis de imadveis B Resumo visualizagdes

B Registo de chaves [E Estatistica Pagina Internet

Fechar Criar relatdno




6. Vera um conjunto de critérios que podera combinar para criar o seu relatério.
Escolha um nome para o relatério e uma pequena descricdo, assim como o idioma. No
final podera guardar o relatério (ficando juntos dos relatérios predefinidos) ou exportar

diretamente para excel.

Criar relatorio X

Escolher colunas de iméveis

+ Selecionar todos

[ Referéncia

[ Propristério

O Nome

[ Valor porArea dtil
[ Estado

[ Negécio / Prego
[ Distrita

[ Publicagéo para Site / Portais
[ Data de criacéio
[ Com chaves

[ Agéncia

[ Descriggo

[ Chaves

[ Natureza

[ Angariador

O Quartos

[ Area bruta

O Inicio da construgio

[ Negdcios/Precos exportados
O Concelho

[ Taxa de presnchimento
O Alterado em

[ Com chaves na agéncia
[ Responsavel

[ Campos extra

[ Etiquetas

[ Disponibilidade

[ Vendedor

O Quartos interiores

[ valor por

[ Ano de construgao

O Morada

[ Freguesia

[ campos por preencher
O Comissées

[ Sem chaves na agéncia
I Guem pade ver este imdvel
O cCaracteristicas

[ Contrato de mediacdo

[ Estado

[ Informador

O Area atil

[ Area terreno

[ Piso/Andar

O Pais

[ Zona

[ Referéncia Cadastral
O Ccom fotos

[ Certificacdo Energética
[ Guem pode editar este imavel

O mMuttimédia

I' Exportar associagdes a imoveis I

Portugués (Portugal) v

Guardar para Excel Exportar para Excel

Saiba mais em: http://academia.egorealestate.com

Questoes: support@egorealestate.com
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