
 
 
 

 

 

 

Como criar Notas de Crédito e Adicionar 

Recebimentos 
 
 

O utilizador do eGO pode criar Notas de Crédito e Adicionar Recebimentos 

correspondentes a uma fatura; 

.................................................................................................................................................................. 
 

Para isso basta fazer os seguintes passos. 
 

 
 

1. Entre na aplicação eGO Real Estate; 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

2. No menu lateral escolha o separador ‘Faturação’; 
 

 



3. No caso de ter necessidade de criar uma nota de crédito associada a uma 

determinada fatura. Verifique qual a fatura que pretende associar uma nota de crédito. 
Clique no botão ‘Criar nota de crédito’ (ícone da folha) 
 

 
 

 
 

4. Surgirá um ‘pop-up’ para que confirme a criação da nota de crédito, pode também 

colocar observações; 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5. Receberá uma informação a indicar que a nota de crédito foi criada com 

sucesso. 

 



6. Verá depois que associado à fatura em questão estará também uma nota de 

crédito; 

 
 

 

7. Este será o aspeto da Nota de Crédito; 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 



8. No caso de querer associar um Recebimento, o processo é similar. Na fatura em 

questão clique em ‘Adicionar Recebimento’  

 
 

 

9. Surgirá um menu ‘pop-up’ onde pode adicionar o Recebimento, escolha a forma de 

pagamento, a data e caso pretenda alguma observação, no final clique em ‘Guardar’. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



10. Este será o aspeto do Recebimento; 

 
 

 

11. Pode verificar que aparece junto da fatura a indicação do recebimento; 

 

 

 
 
 
 

 
.................................................................................................................................................................. 

 
Saiba mais em: http://academia.egorealestate.com 

 

Questões: support@egorealestate.com 
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