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Como criar um Livro de Registos de Contratos de Mediacao Imobiliaria

O livro de registos dos contratos de mediagcao imobiliaria € um requisito legal para as
empresas de mediacao imobilidria. O eGO Real Estate disponibiliza aos Mediadores
Imobilidrios uma funcionalidade para que, de uma forma rapida, simples e bastante
eficaz, possa fazer a gestao de todos estes registos.
Existem dois modos de criar um Livro de Registos para a Mediagao
Imobiliaria dentro do eGO. O mediador imobilidrio pode escolher entre utilizar o
modo Automatico ou o modo Manual.

Modo Automatico:

1. No separador ‘Oportunidades’, crie ou escolha uma oportunidade do tipo
‘Angariacao’, esta deve ser a oportunidade utilizada sempre que um novo

imdvel é angariado pela agéncia imobiliaria.

«Voltar 3 vers&o actual Starting to move - eGO Real Estate 2 E{

Oportunidades

Nova oportunidade PESQUISAS PERS)

Minhas oportunidades, atualizadas recentemente
Oportunidade de Venda
Oportunidade de Arrendamento

ou Pesquisa avangada ...
Oportunidade de Angariacio

2 Oportunidades, 0 seleccionados  Selecionartodos  Limpar selegdo
Oportunidade de Potencial Cliente

Associar etiqueta  Remover etiqueta Enviar poremail  Imprimir  Apagar

Oportunidade de P6s Venda
Oportunidade de Venda

140 dias

Oportunidade de Aluguer de Temporada

Vasco Neves Angariado

2. Crie ou escolha um novo imoével e um novo contacto angariado com os dados

necessarios. No final guarde a oportunidade.

«Voltar & versio actual Starting to move - eGO Real Estate & =

Friar Oportunidade de Angariagdo | — E

Imével a angariar

ASSOCIE AQUI O IMOVEL QUE PRETENDE ANGARIAR

Q ou Crie um novo imével

Potencial cliente proprietario

SE JA SABE O PROPRIETARIO, INSIRA-O AQUI

Q ou Crie um novo contacto

ORIGEM / SUB ORIGEM

Qrigem / Sub origem ~ & Gerir

» Definigdes Avangadas




3. Sempre que o gestor imobilidrio marcar uma oportunidade de angariagdao como
'Ganha' o eGO vai permitir realizar 3 ag6es automaticas, sendo uma

delas:'Criar registo no livro de registos’,

Finalizar oportunidade

0 estado da oportunidade foi alterado para Ganha, escolha as acgdes adicionais que deseja

efectuar para finalizar o processo:

[0 Atualizar imével para disponivel

[ Moificar colaboradores

| [ Criar registo no livro de registro |

4. O seguinte passo é aceder ao separador 'Livro de Registos', neste separador

estardo os diferentes registos de contratos de mediagcao imobilidria registados no

eGO,

Criar nota CRIARNOTA  UERTERTIS TS

Escolha o tipo de nota ~ & Adicionar ficheiro Nova tarefa
Q, Pesquisar Notas Log

Sem informagao definida

REFERENCIA RESPONSAVEL EQUIPA ORIGEM/ SUB ORIGEM &
CT_ANG 601 # Vasco Neves # Semequipa # Semorigem #

PAIS VALOR DA AVALIAGAO TESTE LEAD CRIADO EM

Sempais # -7 -7 terga-feira, 10 Maia

DESCRIGAQ

-

» Quem pode ver esta oportunidade

» Quem pode editar esta oportunidade

» Ver mais detalhes




5. No separador 'Livro de Registos' existem dois campos principais, 0s

‘Contratos’ e os ‘Contratos pendentes de verificacao’,

| Contratos | | Contratos pendentes de verificagdo

] Imprimir
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01-D4-
2016
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ncia, Natureza, Tip

Cancelado

Ativo

Ativo

Ativo

Afivo

Afivo

Sim

Sim

Sim

DE

CT_MOR_121 (2) (2) Moradia Landal,
Caldas da Rainha

CT_MOR_121 (2) Moradia Landal,
Caldas da Rainha

CT_MOR_121 (2) Moradia Landal,
Caldas da Rainha

CT_MOR_121 Moradia Landal, Caldas
da Rainha

CT_WMOR_121 (2)(2) Moradia Landal,
Caldas da Rainha

RS:CT_MOR_! Moradia Dugue de
Loulé (S0 Mamede), Santo Antonio

01-01-2016

Venda

Venda

Venda

Venda

Venda

Venda

365.000
£

365.000
€

ATE 31122016

e e #

e 82506 4

e e 4
448950 € 3650 4
5475€ e F
e 13333332 4

£
€

@ Registo de contrato impresso

6. No campo ‘Contratos’ encontram-se todos os contratos que ja foram

validados/verificados.

Todos os registos de contrato ja impressos encontram-se a verde, a
preto encontram-se os que ainda nao tém o registo impresso.

Imprimir
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Teste_1
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Contratos Contratos pendentes de verificacio
DE  01-01-2016 ATE 31122016

25-04- 25-07- Cancelado Sim CT_MOR_121 (2) (2) Moradia Landal Venda 365.000 D€ D€ rFa
2016 2016 Caldas da Rainha €
14-D4- 14-04- Alivo Sim CT_MOR_121 (2) Moradia Landal, Venda 365.000 0€ 8250€ Fa
2016 2016 Caldas da Rainha €
01-04- 01-04- Afivo NEo CT_MOR_121 (2) Moradia Landal, Venda 365.000 D€ D€ rFa
2016 2016 Caldas da Rainha €
01-04- 01-04- Alivo Sim CT_MCR_121 Moradia Landal, Caldas Venda 365.000 443950 € 3650 € Fa
2016 2016 da Rainha €
01-04- 01-04- Afivo NEo CT_MOCR_121 (2) (2} Moradia Landal Venda 365.000 5475€ 0€ rFa
2018 2016 Caldas da Rainha €
16-02- 16-02- Alivo Nao RS.CT_MOR Moradia Duque de Venda 1 0€ 13333332 Fa
2016 2016 Loulé (S50 Mamede), Santo Antonio € €

@ Registo de contrato impresso




7. No campo ‘Contratos pendentes de verificagao’ estardao todos os contratos
que ainda nao estao validados/verificados

Contratos | Contratos pendentes de veriﬂca;éol

10-05-2016 10-05-2016 Alivo Nao CT_ST_608 Sotao Alfandega da Fé Trespasse 150.000 0 0€
Alfandega da Fé £

=Y

8. Para validar um dos contrato de mediagao imobiliaria basta clicar no simbolo de
editar (lapis)

Contratos Contratos pendentes de verificagio

10-05-20186 10-05-2016 Ativo Mao CT_ST_608 Sotio Alfandega da Fé Trespasse 150.000 0 0€
Alfdndega da Fé& £

9. Ao editar pode colocar mais informagdo adicionais como: Numero de Contrato,
Valor Percentual Acordado, Valor Fixo Acordado e Remuneragao Acordada,
Observacdes assim como se o imével se encontra em Exclusividade. Pode
também ajustar os seguintes campos: Data de Inicio e Fim, o Estado, o Valor do
Negdcio. No final clique em ‘Guardar contrato’.

IMOVEL
CT_ST_608 Sétio Alfandega da Fé. Alfindega da Fé
NUMERO DE CONTRATO DATA DE INIiCIO DATA DE FIM ESTADO VALOR ANGARIACAO

10-05-2016 10-05-2016 Afivo v

VALOR DO NEGOCIO UAL VALOR FIXO ACORDADO :‘EI.‘,'VE:‘AI;»;-\D ACORDADA

150000 0 0 Exclusivo

OBSERVAGOES

Cancelar | Guardar contrato




10. O contrato deixa de estar no campo ‘Contratos pendentes de verificagcao’
e passa para o campo ‘Contratos’. Enquanto nao fizer a impressao do contrato

ele aparecerd em letras negras.

Contratos pendentes de verificagio

O Imprimir DE  01-01-2016 ATE  31-12-2016

o 12 10-05- 10-05- Ativa Nao CT_ST_604 Sotdo Alfandega da Fé, Trespasse 150.000 g 0€ ra
2016 2016 Alfindega da Fé £

O Teste 2 2504 2507 e sim 2 L enda  365.00 0 € € 7

O Teste 404 404 A sim L e 365.000 € 250 € P

(] cs A 11-04- At L enda  365.000 I5 £ P

d C5_003 01-04- 01-04- Afiva Sim CT_MOCR_121 Moradia Landal, “enda 365.000 443950 € 3650€ ra

2018 2016 Caldas da Rainha €

11. Pode imprimir o registo de um modo simples, basta selecionar e clicar em
imprimir.

Contratos Contratos pendentes de verificaco

.. DE  01-01-2016 ATE | 31-12-2016

"] 12 10-05- 10-05- Ativa Nao CT_ST_608 Sotdo Alfandega da Fé Trespasse 150.000 0€ 0€ Fa
2016 2016 Alfandega da Fé €

O Tese P son . - . cros ammo0o B x0e £
O cs 4 4 A L e 365.000 E s #
L cs_oo3 01-04- 01-04- Alivo sim CT_MOR_121 Moradia Landal Venda 365.000 448 950 € I650E A

2016 2016 Caldas da Rainha €



12. Aparecera uma pré visualizacao do livro de registos com os contratos
associados. Clique em gerar ficheiro para obter o documento em PDF para
impressao em papel ou para guardar digitalmente.

NOTA: Esta pré visualizacdo é importante para que o mediador imobilidrio possa
se confirmar os dados estao corretos, caso esteja tudo certo pode entao passar

para a impressao.

Imprimir livro de registos
Livro de Registos de Contratos de Mediagao
N 1
© presente livro de registo com o n.® mposta por todss as falhas ubricadss, senird para o registo dos contratos de mediagia imobiliéria selebrados pela empress Starting to move - eGO Real Estate
titular da licenga-AMI n.% 8523547411, nos te o Termos 0 dispusto no arige 214, n? 15, Blines 8 do Decretoein® 211 ) 2004, de 20 de Agosts, conjugadamente apicado com & . £.5 4a portara ne 1327 1 2004, da 10 de
Qutubra.
da de
[EPten Data de Celebragio __Prazo do Contrate __Exclusiva Imével Nepioio __ Valor 5o acordada S0 auferid:
005018 0057018 TEo T ST 0% Satko AiEndeqa da F<, AAndegs da e Trespzsse  TE0OO0E L] ]
= TEoE ZE07-2018 Sim TT_WOR_121 12) (2) Moradia Landal, Caldas da Rainka Venda 00 TE L]
© presente livro de registo como n.® - composto partodas a3 fohas bricadas. senvirh para o registo dos contratos de mediagio imobiliénia celebradas pala empress Starting to move - 260 Real Estate
fitular da ficanga-AMI n.9 8523807411, o Termos g0 dpasto no arige 214, n 15, linen a) do Decreto-Lern & 211 1 2004, de 20 de Agoste, conjugadamente aplieado com & s §.+ da portara .t 1327 1 2004, d 10 de
Outubro
da de
—
Cancelar Gerar Ficheiro

13. Uma vez que o registo foi impresso, a sua cor mudou para verde.

Contratos Confratos pendentes de verificagdo

DE 01012016 ATE | 31-12-2016

L) Imprimir (

o 2 10-05- 10-05- Ativo Nao CT_ST_608 Sotdo Alfindega da Fé, Trespasse 150.000 o€ D€ rFa
2016 2018 Alfdndega da Fé €

o Teste_2 25-04- 25-07- Cancelado Sim CT_MOR_121 (2) (2) Moradia Landal, Venda 365.000 o€ D€ rFa
2016 2016 Caldas da Rainha €

o Teste_1 14-04- 14-04- Ativo Sim CT_MOR_121 (2) Moradia Landal, Venda 365.000 D€ 18.250€ rFa
2016 2016 Caldas da Rainha €

o CS_008 01-04- 01-04- Ativo Nao CT_MOR_121 (2) Moradia Landal, Venda 365.000 o€ D€ rFa
2016 2016 Caldas da Rainha €

u CE8_003 01-04- 01-04- Ativo Sim CT_MOR_121 Moradia Landal, ‘Venda 365.000 445050 £ 3650 rFa
2016 2016 Caldas da Rainha €

u cs_oo1 01-04- 01-04- Ativo Nao CT_MOR_121(2) (2) Moradia Landal, ‘Venda 365.000 5475 € 0€ rFa
2016 2016 Caldas da Rainha €

o CS_005 16-02- 6-02- Ativo Nao RS.CT_MOR. Joradia Dugue de Venda 1.111.11 D€ 13.333332 rFa
2016 2016 Loulé (S0 Mame Santo Antonio € €

& Registo de contrato impresso



Modo Manual:

14. Pode criar diretamente um registo através do botdo ‘Criar Registo’

Livro de registos

Contratos Contratos pendentes de verificagio

] Imprimir ( Referd

éncia, Natureza, Tipo

DE  01-01-2016 ATE 31122016

10-05- Ativo Nio CT_ST_608 Sotdo Alfaindega da Fé Trespasse 150000
1 Alfandega da Fé £

15. Escolha o imdvel que pretende angariar e associe a este registo,

Registo de contratos , Criar novo registo
Cancelar

Imovel a angariar

IMOVEL

16. Preencha os campos e clique em ‘Guardar Contrato’.

Registo de contratos . Criar novo registo —
Andar de Prédio Testet ou Escolher outro imével
e Alvares, Gois
[+

\

IMOVEL
Testel Andar de Prédio T3 + 2 Alvares, Gdis

NUMERO DE CONTRATO DATA DE INICIO DATA DE FIM ESTADO VALOR ANGARIACAQ

28-04-2016 28-04-2018 Ativo v | | 200000

VALOR DO NEGOCIO X,?:LOORHD.I;E%CENTUAL VALOR FIXO ACORDADO REMUNERA(;AD ACORDADA

200000 U Exclusivo

OBSERVAGOES




17. O contrato passa para o campo ‘Contratos pendentes de verificagao’, a
partir dai o processo é o mesmo que a partir do ponto 8 deste tutorial.

Contratos |Cnntratns pendentes de verificacio I

21 28-04-2016 28-04-2016 Ativo Nao Teste1 Andarde Pradio T3+ 2 Venda 200.000 0« 0
Alvares, Gois £

=

Para mais informacdes - IMPIC - Livro de Registos dos Contratos de Mediacao Imobiliaria

CASASAPO - Portal Nacional de Imobilidrio n°1

€GO Real Estate - A Melhor e mais Completa solucéo tecnolégica para o sector imobiliario

Saiba mais em: http://academia.egorealestate.com

Questoes: support@egorealestate.com



http://www.inci.pt/Portugues/Faqs/Paginas/FAQInspeccao.aspx#faq168
http://casa.sapo.pt/
http://egorealestate.com/
http://academia.egorealestate.com/
file://storage/publico/Angelica%20Rivas/PDF/teste2/site/Academia-Passo%201/support@egorealestate.com

