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Como criar um dossier do proprietário 

O utilizador do eGO pode criar, em formato PDF, um dossier por proprietário 

contendo informações referente a imóveis, oportunidades, propostas. Aqui 

poderá encontrar informação relativa a: Estatísticas dos websites | 

Oportunidades ativas | Visitas efetuadas ao imóvel | Apresentações efetuadas | 

Propostas apresentadas, entre outros dados. 

.................................................................................................................................................................. 

Para criar um dossier do proprietário deverá seguir os seguintes passos: 

 

1. Aceda ao separador ‘Contactos’, e nos filtros de Pesquisa Rápida selecione – 

‘Proprietário’, a listagem devolverá todos os contactos que têm associado o 

tipo proprietário. – Como utilizar os filtros de Pesquisa Rápida -   

 

2. Clique no contacto de proprietário que pretende. No canto superior direito verá o 

botão de ‘Dossier de Proprietário’ clique para entrar; 

 

http://academia.egorealestate.com/software-imobiliario/como-utilizar-a-pesquisa-rapida/
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3. Na janela que aparece, podemos adicionar o(s) imóvel(s) desse proprietário e 

definir que informação queremos que conste no dossier. Existe um campo para 

adicionar observações ou informações extra. Depois de selecionado o(s) 

imóvel(s) e as informações a constar no dossier clique em ‘Criar’ 
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4. É criado um documento em PDF, que pode imprimir ou enviar por email, com os 

dados selecionados anteriormente:  Estatísticas da internet |Oportunidades | 

Apresentações efetuadas ao imóvel, Visitas efetuadas ao imóvel, propostas 

apresentadas sobre o imóvel. 
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.................................................................................................................................................................. 

Saiba mais em: http://academia.egorealestate.com    

Questões: support@egorealestate.com 
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